
                                                             ЗАТВЕРДЖЕНО 
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План роботи 

Комунального закладу 

 «Полтавський Палац 

 дитячої та юнацької творчості 

Полтавської міської ради 

Полтавської області» 

на літній період 

2022-2023 навчального року 

 

 

 

 

 

 
м. Полтава - 2023 

 



1. Організаційна робота 

 

№ 

з/п 
Зміст роботи 

Термін 

виконання 
Відповідальні Виконання 

1. 

Робота над проєктами  річних 

планів керівників гуртків на 

2023-2024н.р.  

До 

15.06.2023р. 

Керівники 

гуртків 
 

2. 

Робота над проєктами  річних 

планів на 2023-2024н.р. 

роботи відділів Палацу ДЮТ 

До 

 23.06.2023р. 

Завідувачі 

відділів 
 

3. 

Робота над проєктом річного 

плану роботи Палацу ДЮТ на 

2023-2024н.р. 

До 

21.08.2023р. 

Заступник 

директора з 

н/в роботи 

Сергієнко Г.О. 

 

 

4. 

Підготовка до Дня відкритих 

дверей Палацу 
21-31.08. 

2023р. 

Кашира А.О. 

Зубенко С.В. 

Котенко В.О. 

 

5. 
Річний план роботи Палацу 

ДЮТ на 2023-2024н.р. 
28.08.2023р. 

Заступник 

директора з 

н/в роботи 

Сергієнко Г.О. 

 

 

6. 

Підготовка звіту Палацу ДЮТ 

за результатами роботи під час 

літніх канікул 

До 

31.08.2023р. 

Заступник 

директора з 

н/в роботи 

Сергієнко Г.О. 

 

 

2. Керівництво і контроль 

№п/п Зміст роботи 
Термін 

виконання 

Відмітка про 

виконання 

2.1. Загальні збори колективу 

1. 

Основні завдання колективу Палацу 

ДЮТ по забезпеченню адміністративно-

господарчої та освітньої діяльності 

закладу на 2023-2024н.р. 

30.08.2023р.  



 

2.2. Адміністративні ради 
 

Червень 

1. 

Аналіз результатів проведення творчих 

звітів колективів закладу. Підготовка до 

педагогічної ради. 

05.06.2023р.  

2. 

Планування освітньої діяльності на 

2023-2024н.р. Проведення ремонтних 

робіт у літній період. 

19.06.2023р.  

Серпень 

1. 

Підготовка навчальних кабінетів і 

рекреацій до початку навчального року. 

Виконання плану ремонтних робіт. 

14.08. 2023р.  

2. 

Основні завдання колективу Палацу 

ДЮТ по забезпеченню адміністративно-

господарчої та освітньої роботи закладу 

на 2023-2024н.р. Узгодження 

педагогічного навантаження на І 

семестр 2023-2024н.р.  

21.08. 2023р.  

3. 

Підготовка до Дня відкритих дверей. 

Узгодження графіків робочого часу всіх 

працівників закладу. 

28.08. 2023р.  

 

2.3. Контроль освітнього процесу 

 

1. Плановий контроль 

 

Ведення журналів інструктажів з 

безпеки життєдіяльності  вихованців 

Червень  

2023р. 

Адміністрація, 

зав. відділами 

Перевірка ведення журналів планування 

та обліку  роботи гуртків 

Серпень 

2023р. 

Адміністрація, 

зав. відділами 

Відвідування навчальних занять  та 

виховних заходів у гуртках Палацу 

ДЮТ 

Червень - 

серпень 

2023р. 

Адміністрація, 

зав. відділами 

2. Підсумковий контроль 

 

Наказ за результатами роботи колективу 

закладу в період літніх канікул. 

 

до 

31.08.2023р. 

Адміністрація 

 



3. Оперативний контроль 

 

Дотримання вимог охорони праці та 

безпеки життєдіяльності, вимог 

санітарно-гігієнічного режиму під час 

освітнього процесу в умовах воєнного 

стану. 

Постійно 

Адміністрація, 

зав. відділами  

 

Участь вихованців у конкурсах та 

змаганнях різного рівня. Постійно 

Заступник 

директора з 

н/в роботи, 

зав. відділами  

 

3. Організаційно-методична  робота 

 

№ 

з/п 
Зміст роботи 

Дата 

виконання 
Відповідальні Виконання 

 

3.1. Координаційно-методична рада 

 

1. 

Розширене засідання  

КМР і адмінради: 

«Підготовка до педагогічної 

ради» 

28.08.2023р. 

Заступник 

директора з н/в 

роботи 

Сергієнко Г.О. 

 

3.2. Методичний супровід освітнього процесу 

1. 

«Година методичних порад» з 

теми: «Планування освітньої 

діяльності керівника гуртка 

Палацу ДЮТ згідно вимог 

сьогодення» 

05.06.2023р. 

 
Методисти 

 

2. 

«Година методичних порад» з 

теми: 

«Орієнтири діяльності Палацу 

ДЮТ у новому навчальному 

році відповідно до змін у 

суспільстві» 

28.08.2023р. Методисти 

 



3. 

Розробка  конспектів занять до 

Дня знань для дітей різних 

вікових категорій 

До 

28.08.2023р. 

Швець О.І., 

Березич Ю.В., 

Збронська О.В. 

 

4. 

Координація роботи  з 

керівниками гуртків в рамках 

реалізації проєкту «Зберемо 

воєдино всю нашу родину» 

до 

31.08.2023р. 
Швець О.І. 

 

5. 

Координація роботи  з 

керівниками гуртків в рамках 

роботи пізнавально-виховного 

проєкту «Я відкриваю світ» 

До 

31.08.2023р. 
Збронська О.В. 

 

6. 

Координація роботи  з 

керівниками гуртків в рамках 

роботи освітньо-виховного 

проєкту «Лідер. Патріот. 

Громадянин» 

До 

31.08.2023р. 
Березич Ю.В. 

 

7. 

Координація роботи з 

керівниками гуртків, 

задіяними у реалізації ВКП 

«Родина», «Батьківщина. 

Рідний край», «Кругозір», 

«Традиції», «Ідеал», «Екосвіт», 

інформаційної служби 

«Правовий простір» 

До 

31.08.2023р. 
методисти 

 

8. 

Приведення у відповідність до 

чинного законодавства 

навчальних програм 

керівників гуртків відділів 

Палацу ДЮТ 

До 

31.08.2023р. 

Палієнко Т.В., 

методисти 

 

9. 

Адміністрування веб-сайту та 

Фейсбук-сторінки Палацу 

ДЮТ 

Постійно 
Хоріщенко 

Н.В. 

 

 

 

 

 

 



4. Виховна робота  

№ 

з/п 
Зміст роботи 

Термін 

виконання 
Відповідальні Виконання 

1. 

Створення відеоролика 

«Чарівна мить дитинства» до 

Дня захисту дітей  

 

01.06.2023р. Зубенко С.  

2 

Пізнавально-розважальна гра 

«Європейські канікули» у 

гуртках Палацу ДЮТ згідно 

розкладу занять  

 

Червень 

2023р. 

 

Кашира А.О.  

3. 

Пізнавальна гра «Музична 

платформа» у гуртках Палацу 

ДЮТ згідно розкладу занять 

 

Серпень 

2023р. 
Кашира А.О.  

 

5. Організація масової роботи 
 

№ 

з/п 
Зміст роботи 

Термін 

виконання 
Відповідальні Виконання 

Червень 

1. 

Розважальна програма до Дня 

захисту дітей «Чарівна мить 

дитинства»  

01.06.2023р. Зубенко С.В.  

Серпень 

1. 

Пізнавально-розважальна 

програма «Що ти знаєш про 

Україну?» до Дня 

Незалежності України 

23.08.2023р. Кашира А.О.  

 

6. Організація виставкової діяльності 

№ 

з/п 
Зміст роботи 

Термін 

виконання 
Відповідальні Виконання 

Серпень 

 

1. 

 

Виставка робіт вихованців 

відділу прикладного мистецтва 

та організаційно-масового 

відділу до Дня відкритих 

дверей. 

28.08.2023р. 

Дегтярь Т.О. 

Зубенко С.В. 

Керівники 

 гуртків 

 

 



7. Організація роботи з охорони праці, безпеки 

життєдіяльності та цивільного захисту 

 

№ 

з/п 
Зміст роботи 

Термін 

виконання 
Відповідальні Виконання 

1.  

Проведення цільових 

інструктажів з охорони праці 

та безпеки життєдіяльності з 

педагогами та вихованцями 

Палацу ДЮТ. 

Червень-

серпень  

2023р. 

Зав. відділів,  

Керівники 

гуртків 

 

2.  

Проведення  профілактичних 

виховних заходів з безпеки 

життєдіяльності в дитячих 

об’єднаннях Палацу ДЮТ 

 (за планами роботи керівників 

гуртків) 

Червень-

серпень  

2023р. 

Керівники 

гуртків 
 

3. 

Проведення цільових  

інструктажів з працівниками  

під час проведення ремонтних 

робіт у Палаці ДЮТ 

Червень-

серпень  

2023р. 

Клімовський 

Є.Е. 
 

4. 

Проведення позапланових 

інструктажів з вихованцями 

(за потреби) 

Червень-

серпень  

2023р. 

Керівники 

гуртків 
 

5. 

Забезпечення безпечного 

цілодобового функціонування 

найпростішого укриття закладу 

. 

Червень-

серпень  

2023р. 

Чергові 

адміністратори, 

швейцари 

 

6. 

Перевірка нормативної 

документації з охорони праці 

та безпеки життєдіяльності, 

журналів реєстрації 

інструктажів у керівників 

гуртків, завідуючих відділами. 

Червень 

 2023р. 
Адміністрація  

7. 

Проведення цільових 

інструктажів з працівниками, 

залученими до проведення 

ремонтних робіт у Палаці 

ДЮТ. 

Червень 

2023р. 

Клімовський 

Є.Е. 
 



8. 

Оформлення наказів з охорони 

праці, безпеки життєдіяльності 

на 2023-2024н.р. 

Серпень 

2023р. 
Адміністрація  

9. 

Проходження профілактичних 

медоглядів працівниками 

Палацу ДЮТ 

До 

28.08.2023р. 

Працівники  

Палацу 
 

10. 

Проведення огляду готовності 

навчальних кабінетів, 

майстерень, рекреацій до 

нового навчального року з 

відповідним оформленням 

актів-дозволів. 

До  

28.08.2023р. 
Комісія з ОП  

11. 
Перевірка стану мереж тепло 

водо та електропостачання  
Щотижнево 

Клімовський 

Є.Е. 
 

12. 

Проведення технічного 

обслуговування системи відео 

спостереження Палацу ДЮТ 

Щомісячно 
Клімовський 

Є.Е. 
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